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RiGAs EKONOMIKAS AUGSTSKOLAS
BIBLIOTEKAS IZMANTOSANAS NOTEIKUMI

Sie noteikumi nosaka Rigas Ekonomikas augstskolas bibliotékas (turpmak teksta — bibliotéka)
studentu, macibspéku, darbinieku un citu personu (turpmak teksta — lietotaju) apkalposanu,
informacijas avotu un sistému izmantoSanu, bezmaksas un maksas pakalpojumu veidus, lietotaju
loku, vinu tiesibas, piendkumus un uzvedibas normas, uzturoties bibliotéka, zaudéjumu

atlidzinaSanas kartibu, bibliotékas tiesibas, ka ari citus ar bibliotéku saistitus jautajumus.

1. Visparigie noteikumi

1.1. Bibliotéka ir Rigas Ekonomikas augstskolas (turpmak teksta — REA) struktarvieniba un
tas pamatuzdevums ir nodroSinat REA studentus, macibspéku, un darbiniekus ar studijam
un pétnieciskajam darbam nepiecieSamo literatiru, datu bazém un informaciju.

1.2. Bibliotéka veic REA studentu eksamenu, referatu, bakalaura un magistra darbu arhiva
funkciju.

1.3. Biblioteka darbojas ka publiska bibliotéka un apkalpo jebkuru interesentu.

1.4. Bibliotékas kolekcija un inventars ir REA ipaSums. Macibu materiali ir REA ipaSums un
tiek aizdoti REA studentiem uz studiju laiku.

1.5. Biblioteka apmekletajiem atvérta katru darba dienu no 8.00 — 20.00, sestdienas un
svétdienas — no 10.00 — 16.00. Vasaras brivdienas bibliotéka ir slégta. Par izmainam

bibliotékas darba laikos tiek pazinots ieprieks.

2. Lietotaju registrésanas kartiba

2.1. Bibliotékas lietotaji tiek iedaliti divas pamatkategorijas:
1. REA studenti, darbinieki, macibspéki.

2. Argjie lietotaji.
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REA studenti:

2.2. Uzsakot studijas REA, bakalaura un magistrantiiras programmas studenti tiek registréti
bibliotékas lasitaju datu bazé.

2.3. REA studentiem, izmantojot bibliotékas resursus un pakalpojumus, saistosi ir ari REA
iekséjas kartibas noteikumi (SSE Riga Rights and Obligations) un attiecigie Studentu
Padomes (Advisory Board) 1émumi.

2.4. Beidzot vai uz laiku partraucot studijas REA, studentiem janokarto visas saistibas ar
bibliotéku.

Arégjie lietotaji:

2.5. Majas abonements ir pieejams tikai Latvijas Republikas pilsoniem un pastavigajiem
iedzivotajiem. Paréjie lietotaji bibliotékas resursus drikst izmantot tikai uz vietas.
AtseviSkos gadijumos arvalstu pilsoniem bibliotéka var pieprasit droSibas naudu par
iespéju izmantot majas abonementu.

2.6. Apmeklétaji, kas vélas izmantot bibliotékas majas abonementu, iepazistas ar bibliotékas

2.7.

2.8.
2.9.
2.10.

2.11.
2.12.

izmantoSanas noteikumiem, aizpilda registracijas anketu, uzrada personu apliecino$u
deriguma terminu nezaud&jusu dokumentu (piem., pasi, studenta / skoléna apliecibu vai
autovaditaja apliecibu) un samaksa registracijas maksu (sk. pielikumu).

Anketa sniegto datu patiesigumu un bibliotékas noteikumu ievéroSanu lietotajs apliecina
ar savu parakstu anketas beigas.

Bibliotékas majas abonementa lietotaji tiek registréti datu bazé un sanem lietotaja karti.
Lietotaja karte ir deriga vienu gadu no registréSanas dienas.

Lietotaja kartes nozaudéSanas vai kartes lietotaja uzvarda mainas gadijuma lietotaja karti
atjauno, uzradot personu apliecinoSus dokumentus. Kartes atjaunoSana ir par maksu (sk.
pielikumu).

Lietotaja karti aizliegts nodot citai personai.

Lietotaji, kuriem kop$ pédéjas transakcijas bibliotéka ir pagajis vismaz gads un beidzies ari
lietotaja kartes deriguma termins, ka ari nav nekadu saistibu ar bibliotéku, tiek izdzésti no
lietotaju datu bazes. Lai atkartoti noformétu majas abonementu bibliotéka, jaregistréjas no

jauna, saglabajot ieprieks€jo lietotaja karti.

3. Izdevumu pasutiSanas, izsniegSanas un nodosanas kartiba

3.1

Lietotaji patstavigi vai ar bibliotekara palidzibu, izmantojot bibliotékas elektronisko
katalogu WebOPAC un/vai bibliotéka pieejamos informacijas avotus, sameklé

nepiecieSamo literatiiru un / vai informaciju.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
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Bibliotékas elektroniskais katalogs lietotajiem pieejams ari attalinati no jebkura datora ar
interneta pieslégumu. Kataloga adrese: http://www.sseriga.edu.lv — Library — Library
Catalog.

Lietotajiem uz majam neizsniedz uzzinu izdevumus (vardnicas, enciklopédijas u.tml.),
periodisko izdevumu jaunakos numurus, aréjiem lietotajiem — ari statistikas izdevumus,
REA studentu referatus, bakalaura un magistra darbus.

Lidznems$anai izsniedz noteiktu skaitu izdevumu uz noteiktu terminu atkariba no izdevuma

veida. Izdevumu izmantoSanas termini péc izdevumu veidiem:

3.4.1. Macibu gramatas REA studentiem: lidz konkréta macibu kursa nobeigumam, ka ari
uz péceksamenu laiku, bet ne ilgak ka 3 ménesus.

3.4.2. Kolekcijas gramatas: 14 dienas (ar€jiem lietotajiem piecas gramatas; REA
studentiem lidz 15 gramatam).

3.4.3. Zurnali, laikraksti: 5 dienas (neizsniedz jaunakos numurus).

3.4.4. Statistikas izdevumi: 3 dienas; REA studentu bakalaura un magistra darbi: 7 dienas.
Sie izdevumu veidi lidznemsanai pieejami tikai REA studentiem, macibspékiem un
darbiniekiem.

Literatiiras sanemSanai lidznemsSanai REA studentiem jauzrada studenta aplieciba,
aréjiem lietotajiem jauzrada bibliotékas lietotaja karte.

Literatiiru lidznemsanai, ka ari atpakal atnesto literatiiru, registré bibliotekars.

REA studentiem macibu materiali janodod bibliotéka péc attieciga kursa eksamena.
Savlaicigas So materialu nenodoSanas gadijuma studentam tiek liegta iespéja sanemt
macibu materialus nakamajam macibu priekSmetam.

Saskana ar Studentu Padomes 24.02.2004. pienemto lémumu, prieksroka sanemt macibu
materialus ir studentiem, kuri klausas attiecigo macibu priekSmetu pirmo reizi.

Eksamena nenokartoSanas gadijuma REA students drikst sanemt macibu gramatu/-as
nedélu pirms péceksamena.

Izmantojot bibliotékas elektronisko katalogu, registrétiem lietotajiem ir iespéja
elektroniski rezervét (ikona Hold) gramatas, kas jau atrodas pie kada bibliotékas lietotaja.
Par gramatas pieejamibu bibliotékas darbinieks pazino lietotajam telefoniski un/vai
izmantojot elektronisko pastu. Ja tris dienu laika péc pazinojuma nosutiSanas lietotajs
rezervéto gramatu nav izmantojis, to ievieto atpakal krajuma.

Izmantojot bibliotékas elektronisko katalogu, registrétiem lietotajiem ir iesp€ja
elektroniski atsttit pieprasijumu (ikona Request) bibliotéka eso$ajam gramatam.
Pieprasijums ir spéka 3 dienas no nosutisanas briza.

Gramatas u.c. izdevumus péc lietotaja véléSanas bibliotékas darbinieks atstaj rezerves
plaukta uz trim dienam. Ja tris dienu laika lietotajs rezervétos izdevumus nav izmantojis,

tos ievieto atpakal plauktos.
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3.13.

Pétniecisko darbu rakstiSanai REA studentiem, macibspékiem un darbiniekiem ir
iespéjams pasitit bibliotekas krajuma neesoSus izdevumus un/vai Zurnalu rakstus, ka ari

izmantot starpbibliotéku abonementa (SBA) pakalpojumus.

4. Lietotaju tiesibas un pienakumi

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

Lietotaju tiesibas un pienakums ir iepazities ar bibliotékas noteikumiem un tos ievérot.
Noteikumu neievéroSana, aizmirSana vai nezinasana neatbrivo lietotaju no materialajam
un finanSu saistibam pret bibliotéku.

Bibliotékas lasitavas lietotajiem ir tiesibas izmantot bibliotékas kolekciju, elektronisko
katalogu un datu bazes.

Bibliotékas apmeklétaju pienakums ir no plaukta iznemtas gramatas atstat uz galda.
Apmeklétajiem aizliegts iznest no bibliot€kas gramatas un citus iespieddarbus vai
izdevumus bez bibliotekara atlaujas.

Lietotajs nedrikst nemt gramatas kadai citai personai uz vina varda vai pats sev uz citas
personas varda, ja bibliotékas darbiniekam nav §is personas rakstiskas atlaujas.

Lietotajs ir atbildigs par panemtajiem materialiem un to savlaicigu atdoSanu un / vai
izmantoSanas termina pagarinaSanu. Lietotaja, nevis bibliotékas darbinieka, pienakums ir
regulari parbaudit sev panemto bibliotékas izdevumu izmantoSanas terminus (piem.,
izvélne My Account bibliotékas elektroniskaja kataloga) un patstavigi sekot lidzi to
savlaicigai pagarinaSanai.

Par kavétajam dienam soda nauda jamaksa ari tad, ja izdevumu izmantoSanas termins$ ticis
pagarinats vai izdevums jau nodots.

Bibliotéka sanemtie izdevumi lietotajiem janodod lidz noteiktajam terminam. Izdevumu
izmantoSanas terminu ir iesp&jams pagarinat maksimali 10 reizes (personiski atnakot,
piezvanot vai atsttot elektroniska pasta zinojumu), ja nav citu lietotaju pieprasijumu uz
konkréto izdevumu.

Lietotajs no jauna var sanemt izdevumus no bibliotékas tikai tad, kad ir nodoti ieprieks
sanemtie izdevumi un/vai samaksata soda nauda par termina kavéjumu, un samaksata
maksa par majas abonementu péc kartéja abonementa deriguma termina izbeigSanas.
Lietotajiem ir jasaudze bibliotékas kolekcijas izdevumi, tajos aizliegts izdarit atzimes un
svitrojumus, locit vai izplést lapas un veikt cita veida fiziskus bojajumus.

Nozaudéts vai sabojats bibliotékas izdevums par tiem atbildigajam lietotajam jaaizstaj ar
tadu pasu vai citu, kuru bibliotéka atzinusi par lidzvértigu, vai ari jaatlidzina ta vertiba vai
bojajuma laboSana (sk. pielikumu).

Lietotajam japazino bibliotékai par uzvarda, dzives, darba vai macibu vietas, ka ari talruna

numura un elektroniska pasta adreses mainu.
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4.14. Bibliotékas apmeklétajiem aizliegts bojat bibliotékas inventaru un iekartas vai nodarit citus
materialus zaudéjumus bibliotékai.

4.15. Bibliotékas lasitavas ir aizliegts skali sarunaties vai izraisit cita veida apkartéjos trauc€josus
trok$nus.

4.16. Bibliotékas lasitavas ir aizliegts €st, dzert un smékeét, ka ari sarunaties pa mobilajiem
telefoniem.

4.17. Virsdrébes un lietussargi, ka ari lielas somas ir jaatstaj pie ieejas bibliotékas lasitavas.

4.18. Lietotajs ir atbildigs par finanSu saistibam pret bibliotéku, kas radusas lietotaja neprecizi
vai nepareizi sniegtu vai vairs patiesibai neatbilstosu datu rezultata, kas bibliotékas

darbiniekiem liegusi iesp€ju sazinaties ar lietotaju.

S. Bibliotekas tiesibas un pienakumi

5.1. Bibliotékas darbinieku pienakums ir informeét lasitajus par bibliotékas izmantoSanas
noteikumiem un izmainam tajos, par bibliotéka pieejamajiem informacijas avotiem, ka ari
par darba laika mainu.

5.2. Bibliotékas darbinieki apmekl€tajiem nodrosina palidzibu un apmacibu bibliotékas
elektroniska kataloga lietoSana, ka ari palidz izmantot citus bibliotékas riciba esoSos
informacijas avotus.

5.3. Saskana ar LR fizisko personu datu aizsardzibas likumu bibliotékas darbinieki neizpauz
treSajam personam lietotaju registracijas anketa uzradito informaciju.

5.4. Bibliotéka ir tiesiga izmantot lietotaja sniegtos datus, lai vinu informétu par izdevumu
nodoSanas termina kavéSanu, gramatu rezerveéSanu, ka ari lai izplatitu citu ar bibliotéku
saistitu aktualu informaciju.

5.5. Bibliotéka reizi nedéla izsuta elektroniskus pazinojumus tiem lietotajiem, kuri uz attiecigo
datumu ir jau kavéjusi gramatu nodoSanas terminu.

5.6. Bibliotékas darbinieki ir tiesigi piemérot sodu par laika neatdotajiem, sabojatiem vai
pazaudétiem izdevumiem (sk. pielikumu). Nozaudéta izdevuma atraSanas gadijuma tas
paliek lietotaja ipaSuma un bibliotékai iemaksata atlidziba netiek atdota.

5.7. Par bibliotekas izmantoSanas noteikumu neievéroSanu bibliotékas darbinieki ir tiesigi
jebkuram lietotajam slégt majas abonementu uz nenoteiktu laiku.

5.8. Bibliotékas darbinieki nodroSina konfidencialitati attieciba uz lietotaja izmantotajiem
informacijas avotiem.

5.9. Bibliotékas darbinieki neuznemas materialu atbildibu par apmeklétaju bez uzraudzibas

atstatajam mantam.
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5.10. Ja bibliotékas apmeklétajs uzvedas neatbilstosi Siem noteikumiem vai parkapj visparéjos
uzvedibas noteikumus, bibliotékas darbiniekam ir tiesibas izraidit So personu no

bibliotékas telpam.

6. Maksas pakalpojumi

6.1. Saskana ar REA rektora Anders Paalzow un REA finanSu direktores Ineses Klavinas 2010.
gada 1. septembra rikojumu bibliotéka ir noteikti maksas pakalpojumu izcenojumi dazadu
kategoriju lietotajiem (sk. pielikumu). Rikojuma pilnais teksts pieejams bibliotéka.

6.2. Par maksu bibliotéka piedava sekojosus pakalpojumus:
6.2.1. majas abonementu aré€jiem lietotajiem,
6.2.2. biblioteka pieejamo materialu vai to dalu kopéSanu,

6.2.3. izdrukas,
6.2.4. atseviSku datu bazu lietoSanu. (sk. pielikumu).
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PIELIKUMS

Majas abonements

Par vienu

(ar¢jiem lietotajiem) kalendaro gadu 10. 00 LVL
Maksa par nozaudétas vai
lietotaja sabojatas lasitaja 2.00 LVL
kartes aizvietoSanu
Soda nauda par materialu Par katru
izmantoS$anas termina S 0.20 LVL
o kavéto dienu
kavéjumiem
Kopésana Viena puse 0.06 LVL
A4 formats
REA studentiem Divas puses 0.10 LVL
Viena puse 0.08 LVL
Arégjiem lietotajiem
Divas puses 0.14 LVL
Izdrukas Viena puse 0.05 LVL
A4 formats .
REA studenticm Divas puses 0.10 LVL
Viena puse 0.08 LVL
Aréjiem lietotajiem
Divas puses 0.16 LVL
Atlidziba par nozaudétu vai .IZ(.ieVl{ma
N aizvietoSanas
sabojatu izdevumu .
izmaksas
13 9 a
. Lursoftv datu bazu 50 % no
izmantosana . .
REA studentiem 1zcenojuma
Paréjiem lietotajiem Pilna cena
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